
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке зачета результатов освоения слушателями дополнительных 

образовательных программ (повышения квалификации, профессиональной 

переподготовки, общеразвивающих программ) в других организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

• Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

• приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации и 

Министерства просвещения Российской Федерации от 30 июля 2020 г. № 845/369 «Об 

утверждении Порядка зачета организацией, осуществляющей образовательную 

деятельность, результатов освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей), практики, дополнительных образовательных программ в других организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность»; 

• приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 24 марта 

2025 г. № 266 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам»; 

• Уставом ГАПОУ НСО «Новосибирское государственное художественное училище 

(колледж)» (далее – ГАПОУ НСО «НГХУ»); 

• локальными нормативными актами ГАПОУ НСО «НГХУ». 

1.2. Настоящее Положение устанавливает правила зачета результатов освоения 

слушателями дополнительных профессиональных программ (программ повышения 

квалификации и профессиональной переподготовки) и дополнительных общеразвивающих 

программ (далее – дополнительные образовательные программы) в других организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность (далее – зачет). 

1.3. Действие настоящего Положения распространяется на всех слушателей, осваивающих 

дополнительные образовательные программы в ГАПОУ НСО «НГХУ». 

1.4. Зачет осуществляется на добровольной основе по инициативе слушателя. 

1.5. Зачет результатов освоения дополнительных образовательных программ производится 

с целью: 

• оптимизации процесса обучения; 

• исключения дублирования содержания программ; 

• возможности ускоренного освоения программы; 

• формирования индивидуальной образовательной траектории слушателя. 

2. Порядок подачи заявления и документов для зачета 

2.1. Для осуществления зачета слушатель подает на имя директора ГАПОУ НСО «НГХУ» 

письменное заявление (Приложение № 1 к настоящему Положению). 

2.2. Заявление может быть подано: 

• лично слушателем; 

• направлено по почте заказным письмом с уведомлением о вручении; 

• в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью, на 

официальную электронную почту ГАПОУ НСО «НГХУ»: info@nghu.ru. 

  

 

   

«УТВЕРЖДАЮ» 

 

Директор ГАПОУ НСО НГХУ 

___________________ Н.С. Ягодина 

от «01» сентября 2025 г. 
 



2.3. К заявлению прилагаются документы, подтверждающие результаты пройденного 

обучения: 

• копия документа об образовании и (или) о квалификации (удостоверение о повышении 

квалификации, диплом о профессиональной переподготовке); 

• копия документа об обучении (справка об обучении или о периоде обучения, сертификат); 

• копия учебного плана (программы) или выписка из учебного плана с указанием объема и 

содержания изученных тем (модулей); 

• при необходимости – заверенный перевод документов на русский язык (для документов 

иностранного государства). 

2.4. Слушатель вправе представить оригиналы документов для сверки. Ответственность за 

достоверность предоставленных документов несет слушатель. 

3. Порядок рассмотрения заявления и принятия решения о зачете 

3.1. Заявление регистрируется в журнале входящей документации в день поступления и 

передается ответственному за организацию дополнительного образования (далее – 

Ответственный). 

3.2. Ответственный организует рассмотрение заявления и проведение процедуры 

установления соответствия результатов пройденного обучения планируемым результатам 

осваиваемой дополнительной образовательной программы. 

3.3. Для проведения экспертизы может привлекаться преподаватель (преподаватели), 

реализующий соответствующую дополнительную образовательную программу. 

3.4. В срок не более 7 рабочих дней с даты регистрации заявления проводится 

сопоставление: 

• планируемых результатов обучения по соответствующей части (разделу, модулю, теме) 

дополнительной образовательной программы, которую осваивает слушатель; 

• результатов пройденного обучения, определенных освоенной ранее слушателем 

дополнительной образовательной программой (ее частью). 

3.5. При установлении соответствия результатов пройденного обучения планируемым 

результатам по объему и содержанию (не менее 75% совпадения) принимается решение о 

зачете без дополнительного оценивания. 

3.6. При недостаточном соответствии результатов либо при отсутствии документального 

подтверждения содержания освоенной программы может быть проведено оценивание 

фактического достижения слушателем планируемых результатов. 

3.7. Формы оценивания для дополнительных образовательных программ в сфере 

изобразительного искусства могут включать: 

• собеседование по теории (история искусств, методика преподавания); 

• просмотр и обсуждение практических работ (рисунок, живопись, композиция); 

• выполнение практического задания (при наличии соответствующего раздела в программе). 

3.8. Результаты оценивания оформляются заключением (Приложение № 2 к настоящему 

Положению). 

3.9. На основании заключения Ответственный готовит проект приказа о зачете результатов 

обучения либо об отказе в зачете. 

3.10. При положительном решении в приказе указываются: 

• Ф.И.О. слушателя; 

• наименование дополнительной образовательной программы, в рамках которой 

производится зачет; 

• разделы (модули, темы), подлежащие зачету; 

• объем (количество часов) зачтенных разделов; 

• отметка о зачете (зачтено/не зачтено) или оценка (при наличии в программе системы 

оценивания). 

3.11. Приказ подписывается директором ГАПОУ НСО «НГХУ» в течение 3 рабочих дней 

после получения заключения. 



3.12. В случае отказа в зачете слушателю в течение 3 рабочих дней направляется 

письменное уведомление с обоснованием причин отказа. 

4. Основания для отказа в зачете 

4.1. В зачете может быть отказано в следующих случаях: 

• несоответствие результатов пройденного обучения планируемым результатам осваиваемой 

дополнительной образовательной программы; 

• непредставление документов, подтверждающих результаты пройденного обучения; 

• представление документов, содержащих недостоверные сведения; 

• отрицательные результаты дополнительного оценивания (если оно проводилось); 

• заявка на зачет результатов итоговой аттестации (зачету не подлежат в любом случае). 

5. Учет результатов зачета 

5.1. Зачтенные результаты пройденного обучения учитываются в качестве результатов 

освоения соответствующих разделов (модулей, тем) дополнительной образовательной 

программы. 

5.2. На основании приказа о зачете: 

• вносятся соответствующие записи в журнал учета успеваемости слушателей; 

• оформляется индивидуальный учебный план слушателя (при необходимости); 

• производится корректировка срока освоения программы (возможность досрочного 

завершения обучения). 

5.3. Слушатель, которому произведен зачет, имеет право на обучение по индивидуальному 

учебному плану в порядке, установленном локальными нормативными актами ГАПОУ 

НСО «НГХУ». 

6. Заключительные положения 

6.1. Не допускается взимание платы со слушателей за установление соответствия и зачет. 

6.2. Настоящее Положение, а также все изменения и дополнения к нему утверждаются 

приказом директора ГАПОУ НСО «НГХУ». 

6.3. Настоящее Положение доводится до сведения слушателей и размещается на 

официальном сайте ГАПОУ НСО «НГХУ» в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 к Положению 

 

Директору ГАПОУ НСО «НГХУ» 

 
(Ф.И.О. директора) 

от ________________________________ 

(Ф.И.О. слушателя полностью) программа: ________________________ 

 
(наименование осваиваемой программы) 

Контактный телефон: ________________ 

E-mail: ____________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о зачете результатов освоения дополнительной образовательной программы в другой 

организации 

Прошу произвести зачет результатов освоения мной в 

________________________________________________________________________ 

(полное наименование организации, выдавшей документ) 

следующих разделов (модулей, тем): 

№ 

п/п 

Наименование раздела 

(модуля, темы) 

Объем 

(часы) 

Документ, подтверждающий 

освоение 

1    

2    

3    

в счет освоения мной дополнительной образовательной программы 

__________________________________________________________________ 

(наименование программы, реализуемой в ГАПОУ НСО «НГХУ») 

Приложение: 

1. Копия документа об образовании/обучении на ___ л. 

2. Копия учебного плана (программы) или выписка из него на ___ л. 

3. Иные документы (при наличии) на ___ л. 

Дата: «» ___________ 20 г. __________________ / _______________ 

                                                                   (подпись) (расшифровка) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 2 к Положению 

 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

об установлении соответствия результатов освоения слушателем дополнительной 

образовательной программы 

«» ___________ 20 г. 

Рассмотрев заявление слушателя ________________________________________ 

(Ф.И.О. слушателя) 

осваивающего дополнительную образовательную программу __________________ 

 
(наименование программы) 

о зачете результатов обучения, полученных в _____________________________ 

(наименование организации) 

установлено следующее: 

№ 

п/п 

Наименование 

раздела 

(модуля, темы) 

в осваиваемой 

программе 

Объем 

(часы) 

Соответствие 

результатов 

Результат 

оценивания 

(если 

проводилось) 

Заключение 

(зачесть/не 

зачесть) 

1      

2      

Основание для зачета / отказа: 

 

 
Рекомендации: 

 
Ответственный за организацию дополнительного образования 

___________________ / _________________ 

(подпись) (Ф.И.О.) 

Преподаватель (при участии) 

___________________ / _________________ 

(подпись) (Ф.И.О.) 

С заключением ознакомлен(а): 

___________________ / _________________ «» ___________ 20 г. 

(подпись слушателя) (Ф.И.О.) 
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