
УТВЕРЖДАЮ 

Директор ГАПОУ НСО «НГХУ»  

Ягодина Н.С. 

_________________  

«__» _________ 2025 г. 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке и основаниях предоставления академического отпуска 

обучающимся в 

Государственном автономном профессиональном образовательном 

учреждении Новосибирской области «Новосибирское государственное 

художественное училище (колледж)» 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке и основаниях предоставления 

академического отпуска обучающимся (далее – Положение) разработано в 

соответствии с: 

* Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

* Приказом Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации от 01.04.2025 № 303 «Об утверждении Порядка и оснований 

предоставления академического отпуска обучающимся»; 

* Уставом Государственного автономного профессионального 

образовательного учреждения «Новосибирское государственное 

художественное училище (колледж)» (далее – училище). 

1.2. Положение определяет порядок, основания, сроки предоставления, 

продления и завершения академического отпуска обучающимся по 

образовательным программам среднего профессионального образования 

(далее – обучающиеся), а также их права и обязанности в период отпуска. 

1.3. Академический отпуск – отпуск, предоставляемый обучающемуся в 

связи с временной невозможностью освоения образовательной программы в 

училище в следующих случаях: 



* призыв на военную службу или заключение контракта о прохождении 

военной службы (в связи с прохождением военной службы); 

* медицинские показания; 

* иные исключительные случаи (стихийные бедствия, семейные 

обстоятельства и др.). 

1.4. Количество академических отпусков, предоставляемых обучающемуся в 

период обучения, не ограничено. 

1.5. Продолжительность одного академического отпуска не может 

превышать 12 (двенадцати) календарных месяцев, за исключением отпуска: 

* в связи с прохождением военной службы; 

* по медицинским показаниям. 

Продолжительность указанных отпусков не может превышать 2 (двух) лет. 

2. Основания и документы для предоставления академического отпуска 

2.1. Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении академического 

отпуска является личное заявление обучающегося на имя директора 

училища. 

2.2. К заявлению в обязательном порядке прилагаются документы, 

подтверждающие основание: 

* По медицинским показаниям: медицинское заключение, выданное 

медицинской организацией государственной или муниципальной системы 

здравоохранения. 

* В связи с прохождением военной службы: мобилизационное 

предписание, распоряжение или повестка военного комиссариата, 

содержащие время и место отправки к месту службы, либо заверенная в 

установленном порядке копия контракта о прохождении военной службы. 

* В иных исключительных случаях: документы, подтверждающие наличие 

таких обстоятельств (например, справки, уведомления, акты). 

2.3. В случае, если обучающийся по объективным причинам (нахождение на 

службе, медицинские показания, обстоятельства непреодолимой силы) не 

может лично подать заявление и документы, они могут быть представлены: 

* законным представителем обучающегося; 

* лицом по нотариально удостоверенной доверенности; 



* через операторов почтовой связи заказным письмом с уведомлением; 

* иным доступным способом. 

3. Комиссия по рассмотрению заявлений на академический отпуск 

3.1. Для принятия решения о предоставлении академического отпуска в иных 

исключительных случаях, а также в случаях, когда обучающийся не может 

представить подтверждающие документы, в училище создается 

постояннодействующая Комиссия по рассмотрению заявлений на 

академический отпуск (далее – Комиссия). 

3.2. Комиссия создается приказом директора училища. В состав Комиссии 

входят представители администрации, учебно-методического управления, 

юридической службы, сотрудники, отвечающие за социальную работу, и 

представитель обучающихся (по согласованию). 

3.3. Положение о Комиссии, ее персональный состав, полномочия и порядок 

деятельности утверждаются отдельным приказом директора училища. 

4. Порядок рассмотрения заявления и принятия решения 

4.1. Заявление обучающегося с приложенными документами (при наличии) 

регистрируется в учебной части. 

4.2. Решение о предоставлении академического отпуска в связи с 

прохождением военной службы или по медицинским 

показаниям принимается директором училища(или уполномоченным им 

лицом) на основании представленных документов. 

4.3. Решение о предоставлении академического отпуска в иных 

исключительных случаях принимается Комиссией. 

4.3.1. Учебная часть в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления 

заявления направляет его в Комиссию. 

4.3.2. Комиссия рассматривает заявление и документы в срок не более 5 

(пяти) рабочих дней со дня их получения. 

4.3.3. По результатам рассмотрения Комиссия принимает мотивированное 

решение: 

* о предоставлении академического отпуска; 

* об отказе в предоставлении академического отпуска. 

4.3.4. Решение Комиссии доводится до сведения обучающегося путем его 



размещения в личном кабинете обучающегося и/или на официальном сайте 

училища в сети «Интернет». При размещении указывается страховой номер 

индивидуального лицевого счета (СНИЛС) или уникальный код 

обучающегося, а также реквизиты решения, без указания его фамилии, имени 

и отчества. 

5. Оформление академического отпуска 

5.1. Предоставление академического отпуска оформляется приказом 

директора училища или уполномоченного им лица. 

5.2. Приказ издается не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия 

соответствующего решения директором или Комиссией. 

5.3. Информация о факте предоставления академического отпуска доводится 

до сведения обучающегося тем же способом, что и решение Комиссии (п. 

4.3.4), с указанием реквизитов приказа. 

5.4. Отсчет срока академического отпуска начинается с даты, указанной в 

заявлении обучающегося и подтвержденной документами. 

6. Права и обязанности обучающегося в период академического отпуска 

6.1. Обучающийся в период академического отпуска: 

* освобождается от обязанностей, связанных с освоением образовательной 

программы (посещение занятий, прохождение аттестации); 

* не допускается к образовательному процессу до завершения отпуска. 

6.2. За обучающимся, находящимся в академическом отпуске, сохраняется 

место в училище. 

6.3. Если обучение осуществляется по договору об оказании платных 

образовательных услуг, плата за обучение в период академического отпуска 

не взимается. 

7. Завершение и продление академического отпуска 

7.1. Академический отпуск завершается по окончании срока, на который он 

был предоставлен. 

7.2. Досрочное завершение отпуска осуществляется на основании заявления 

обучающегося. Выход из отпуска оформляется приказом. 

7.3. Если обучающийся по завершении отпуска по независящим от него 



обстоятельствам не может приступить к обучению, Комиссия вправе принять 

решение о продлении академического отпуска. Решение о продлении 

оформляется в порядке, установленном разделами 2–6 настоящего 

Положения. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

к Положению о порядке предоставления 

академического отпуска 

Форма заявления о предоставлении академического отпуска 

Директору ГАПОУ НСО «НГХУ» 

от обучающегося [Курс, группа, специальность] 

СНИЛС/Уникальный код: _____________ 

[Ф.И.О. обучающегося полностью] 

паспорт: серия _____ № _________, выдан __________ 

контактный телефон: ________________________ 

адрес электронной почты: ____________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу предоставить мне академический отпуск с «» ________ 20 г. 

на срок до «» ________ 20 г. (или на ___ календарных месяцев) в связи с 

_________________________________________________________________. 

(указать основание: прохождение военной службы / медицинские показания / 

иные исключительные случаи (указать какие)). 

К заявлению прилагаю следующие документы (копии, заверенные в 

установленном порядке): 

1.  

2.  

«_» ________ 20 г. _________________ / [Ф.И.О.] / 

(подпись) 

 

 

 



Приложение 2 

к Положению о порядке предоставления 

академического отпуска 

Форма заявления о досрочном завершении академического отпуска 

Директору ГАПОУ НСО «НГХУ»  

от обучающегося 

СНИЛС/Уникальный код: _____________ 

[Ф.И.О. обучающегося полностью] 

контактный телефон: ________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу считать меня вышедшим(ей) из академического отпуска досрочно и 

восстановить для обучения с «_» ________ 20 г. на [указать курс, группу, 

форму обучения]. 

«_» ________ 20 г. _________________ / [Ф.И.О.] / 

(подпись) 
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